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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВАСИЛЬЕВКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 29 от 27.05.2024 г.

Об утверждении методики расчета по определению 
восстановительной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) 
и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного 

озеленения на территории сельского поселения Васильевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области

В целях обеспечения принятия решений по определению восстановительной стоимости при 
уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озе-
ленения на территории сельского поселения Васильевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области, в соответствие с Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации,   руководствуясь Уставом сельского поселения Васильевка, 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемую методику расчета по определению восстановительной стоимости 
при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного 
озеленения на территории сельского поселения Васильевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области, согласно приложению 1. 

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Васильевские новости» и разместить на 
официальном сайте администрации сельского поселения Васильевка муниципального района Став-
ропольский Самарской области в сети Интернет http://vasilevka.stavrsp.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Васильевка Ю.А. Писарцев

Приложение 1 к постановлению администрации сельского поселения Васильевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 27.05.2024 № 29

Методика расчета по определению восстановительной стоимости при 
уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений 

и компенсационного озеленения на территории сельского поселения 
Васильевка муниципального района Ставропольский Самарской области

1. Общие положения
1.1. Настоящая Методика расчета по определению восстановительной стоимости при уничтоже-

нии (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения на 
территории сельского поселения Васильевка муниципального района Ставропольский Самарской об-
ласти (далее - Методика) предназначена для исчисления размера платежей, подлежащих внесению в 
бюджет сельского поселения Васильевка муниципального района Ставропольский Самарской области 
при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного 
озеленения на территории сельского поселения Васильевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

Методика не распространяется на городские леса, земли лесного фонда, территории особо 
охраняемых природных территорий.

1.2. Расчет размера платежей при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых 
насаждений и компенсационного озеленения на территории сельского поселения Васильевка муници-
пального района Ставропольский Самарской области проводится методом полного учета всех видов 
затрат, связанных с созданием и содержанием зеленых насаждений или сохранением и поддержанием 
естественных растительных сообществ.

1.3. Для целей настоящей Методики используется следующая классификация видов зеленых на-
саждений вне зависимости от функционального назначения, местоположения, формы собственности 
и ведомственной принадлежности территорий:

зеленые насаждения – совокупность древесных, кустарниковых травянистых растений на 
определенной территории;

деревья – растения, имеющие четко выраженный деревянистый ствол (главный (осевой) одревес-
невший стебель дерева), диаметром не менее 5 см на высоте 1,3 м, за исключением саженцев;

кустарники – многолетние растения, ветвящиеся у самой поверхности почвы (в отличие от 
деревьев) и не имеющие во взрослом состоянии главного ствола;

травяной покров – газон, естественная травяная растительность;
заросли – деревья и (или) кустарники самосевного и порослевого происхождения, образующие 

единый сомкнутый полог;
защитные насаждения – зеленые насаждения, предназначенная для обеспечения защиты земель 

или водных объектов от негативного воздействия,
компенсационная стоимость зеленых насаждений – стоимостная оценка конкретного вида 

зеленых насаждений, устанавливаемая для учета ценности вида при уничтожении, складывается из 
интегрального показателя сметной стоимости посадки, стоимости посадочного материала и ухода, 
обеспечивающего полное восстановление декоративных и экологических качеств;

компенсационное озеленение – воспроизводство зеленых насаждений взамен утраченных.
1.4.Компенсационное озеленение не проводится в случаях:
1) вырубки (сносе) зеленых насаждений, производимой в соответствии с проектом реконструкции 

озелененной территории, утвержденным в порядке, установленном муниципальным нормативным 
правовым актом;

2) вырубки (сносе) аварийных деревьев;
3) вынужденной вырубке (сносе) зеленых насаждений при ликвидации аварий и последствий 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
4) санитарных рубках и рубках ухода, проводимых в установленном порядке;
5) вырубки (сносе) зеленых насаждений, производимой на земельных участках, предоставленных 

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства 
и огородничества, сельскохозяйственного использования, организации лесопитомников и питомников 
плодовых, ягодных, декоративных культур;

6) вырубки (сносе) зеленых насаждений, производимой на земельных участках, предоставленных 
для организации мест погребения, а также при содержании мест погребения; 

7) вырубки (сносе) зеленых насаждений и растительности, попадающей в охранные технические 
зоны, зоны минимальных расстояний и иные предусмотренные действующим законодательством зоны 
инженерных коммуникаций и сетей, с целью недопущения их повреждения,

8) вырубки (сносе) зеленых насаждений и растительности в соответствии с проектом культур-
технической мелиорации,

9) в границах земельного участка, предоставленного на каком-либо праве, 
10) вырубке (сносе) зарослей либо единичных самосевных деревьев или кустарников вне границ 

населенных пунктов.
1.5. Расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений осуществляет администрация 

сельского поселения Васильевка на основании Методики.
2. Расчет компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) по-

вреждении зеленых насаждений
2.1. Компенсационная стоимость зеленых насаждений определяется по формуле: 
Ск = (Сбц x Ксост x Кд) x N, где:
Ск – компенсационная стоимость зеленых насаждений
Сбц-базовая цена зеленых насаждений (основных видов деревьев и кустарников, травянистых 

растений (в расчете на 1 дерево, 1 кустарник, 1 погонный метр живой изгороди, 1 кв. м травянистой 
растительности);

Ксост – коэффициент поправки на текущее состояние сносимых зеленых насаждений;
Кд – коэффициент поправки, учитывающий возраст сносимого дерева;
N – количество зеленых насаждений i-го вида, подлежащих уничтожению. 
2.2. При незаконном сносе (уничтожении) компенсационная стоимость зеленых насаждений (Ск) 

умножается на коэффициент пять. 
2.3. Базовая цена дерева определяется в зависимости от породы по формуле:
Сбцд = (Спg + Су x Квп) x Кц, где:
Сбцд - базовая цена одного дерева на текущий период, руб.;
Сп - сметная стоимость посадки одного дерева с комом с учетом стоимости посадочного ма-

териала (дерева), руб;
g – группа зеленых насаждений;
Су - сметная стоимость годового ухода за одним деревом на текущий период, руб;
Квп - количество лет восстановительного периода, учитываемого при расчете затрат на вос-

становление деревьев на текущий период; 
Кц - коэффициент ценности дерева.
2.4. Базовая цена одного кустарника, 1 погонного метра живой изгороди определяется по 

формуле:
Сбцк = Сп + Су x Квп, где:
Сбцк - базовая цена одного кустарника, 1 погонного метра живой изгороди на текущий период, 

руб.;
Сп - сметная стоимость посадки одного кустарника, 1 погонного метра живой изгороди с учетом 

стоимости посадочного материала (кустарника) на текущий период, руб;
Су - сметная стоимость годового ухода за одним кустарником, 1 погонного метра живой из-

городи на текущий период, руб;
Квп - количество лет восстановительного периода, учитываемого при расчете затрат на восста-

новление одного кустарника, 1 погонного метра живой изгороди на текущий период.
2.5. Базовая цена травяного покрова определяется по следующей формуле:
Сбцт = Сп + Су, где:
Сбцт – базовая цена 1 квадратного метра травяного покрова на текущий период, руб;
Сп - сметная стоимость устройства 1 квадратного метра газона с учетом стоимости посадочного 

материала на текущий период, руб;
Су - сметная стоимость годового ухода за 1 квадратным метром газона на текущий период, 

руб. 
2.6. Породы различных деревьев и кустарников на территории сельского поселения Васильевка 

муниципального района Ставропольский Самарской области по своей ценности (декоративным 
свойствам) объединяются в группы.

Выделяются 4 группы:
хвойные деревья и кустарники;
1-я группа лиственных деревьев и кустарников (особо ценные);
2-я группа лиственных деревьев и кустарников (ценные);
4) 3-я группа лиственных деревьев и кустарников (малоценные).

1 группа 2 группа 3 группа 4 группа
Хвойные 
деревья и 
кустарники

Лиственные деревья и кустарники
1-я группа 2-я группа 3-я группа

Ель, кедр, 
лиственница, 
пихта, сосна, 
туя, мож-
жевельник, 
тис, другие 
хвойные 
породы

Акация белая, бархат амурский, 
вяз, дуб, ива (белая, вавилонская, 
остролистная, русская), каштан 
конский, клен (кроме клена ясене-
листного), липа, лох, орех, ясень; 
кустарники: самшит, бирючина 
(особенно пестролистные формы), 
форзиция, рододендрон, широко-
лиственные породы

Береза, боярышник (штам-
бовая форма), плодовые 
декоративные (яблони, 
сливы, груши, абрикос и 
др.), рябина, тополь (белый, 
берлинский, канадский, 
черный, пирамидальный), че-
ремуха; кустарники: спирея, 
боярышник, снежноягодник, 
пузыреплодник

Ива (кроме указанных 
в 1-й группе), клен 
ясенелистный, ольха, 
осина, тополь (бальза-
мический); кустарники: 
арония, крушина, бе-
ресклет, дикорастущие 
виды кустарниковых 
ив, другие лиственные 
породы

Не перечисленные породы деревьев и кустарников приравниваются к соответствующей группе 
по схожим признакам.

2.7. При расчете компенсационной стоимости зеленые насаждения подсчитываются поштучно.
2.7.1. Если дерево имеет несколько стволов с диаметром не менее 6 см на высоте 1,3 м от шейки 

корня, то в расчетах учитывается каждый ствол отдельно.
Клен ясенелистный считать одним деревом независимо от количества стволов, растущих из 

одного корня. 
Самосевные деревья, относящиеся к 3-й группе лиственных деревьев (малоценных) и не достиг-

шие в диаметре ствола 5 см, при расчете компенсационной стоимости не учитываются.
2.7.2. Количество вырубаемых кустарников в живой изгороди определяется из расчета 5 кустарни-

ков на каждый погонный метр при двухрядной изгороди, 3 кустарника - при однорядной изгороди.
2.7.3. Количество зарослей самосевных деревьев и кустарников (деревья и (или) кустарники 

самосевного и порослевого происхождения, образующие единый сомкнутый полог) определяется из 
расчета 20 деревьев на каждые 100 кв. м.

2.7.4. Количество газонов и естественной травяной растительности определяется исходя из 
занимаемой ими площади в квадратных метрах.

2.8. Стоимость работ по посадке зеленых насаждений (Сп) с годовым уходом (Су), рассчи-
тывается согласно локальному ресурсному сметному расчету (сметной стоимости посадки одного 
саженца кустарника). За нормативы исчисления компенсационной стоимости зеленых насаждений 
и объектов озеленения на территории сельского поселения Васильевка муниципального района 
Ставропольский Самарской области принимаются базовые цены зеленых насаждений с применением 
Территориальных сметных нормативов по Самарской области, с учетом НДС и индексами перехода 
в текущие цены. Стоимость неучтенных материалов определяется среднестатистической ценой по 
мониторинговым исследованиям.

Сметная стоимость годового ухода за зелеными насаждениями (Су) определяется на основании 
Нормативно-производственного регламента содержания озелененных территорий, утвержденного 
приказом Госстроя РФ от 10.12.1999 № 145. В случае проведения работ по уходу более года до вос-
становления зеленых насаждений необходимо предусмотреть индекс-дефлятор.

2.9. Значения коэффициентов:
2.9.1.Коэффициент поправки на текущее состояние зеленых насаждений, деревьев, кустарников 

(Ксост):
Текущее состояние дерева (кустарника) хорошее удовлетво-

рительное
пухонесущие 
тополя

коэффициент поправки на текущее состояние зеленых насажде-
ний, деревьев, кустарников, Ксост

1,2 1,0 0,5

В случае невозможности определения видового состава и фактического состояния вырубленных 
и (или) уничтоженных зеленых насаждений исчисление размера ущерба проводится по максималь-
ной действительной восстановительной стоимости 1-й группы лиственных деревьев и применяется 
(Ксост) = 1,0.

2.9.2. Коэффициент поправки, учитывающий возраст сносимого дерева и требуемое количество 
лет восстановительного периода (Кд)
Древесная растительность Диаметр дерева

До 12 см 12,1 - 24 см 24,1 - 40 см 40,1 - 80 см
Количество лет восстановительного периода

Хвойные породы 10 лет 25 лет 50 лет 70 лет
1 группа: дуб, липа, клен, вяз, ясень, каштан, плодо-
вые деревья, осокорь, акация белая

7 лет 15 лет 25 лет 60 лет

2 группа: осина, береза, вяз м/л, клен ясеневидный, 
боярышник, рябина, черемуха

5 лет 12 лет 20 лет 50 лет

3 группа: тополь, ива 4 года 10 лет 18 лет 50 лет
Коэффициент поправки, Кд 1 1,2 1,5 2,0

2.9.3. Коэффициент количества лет восстановительного периода (периода, в течение которого 
диаметр саженца достигнет размера, соответствующего диаметру снесенного дерева) (Квп):
Вид зеленых насаждений Коэффициент количества лет восстановительного периода, Квп
Деревья 3
Кустарники 1
Газоны и цветники 1

 2.9.4. Коэффициента ценности в зависимости от группы ценности дерева и диаметра ствола 
(Кц)
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№ 
п/п

Классификация растительности 
озелененных территорий

Диаметры, см Коэффициент ценности дерева, Кц

Хвойные породы
1. Деревья хвойные 6,0 - 12 см 0,6

12,1 - 24 см 0,8
24,1 - 40 см 1,0
40,1 и более см 1,2

Лиственные породы
2. Деревья лиственные 1-й группы 6,0 - 12 см 0,6

12,1 - 24 см 0,8
24,1 - 40 см 1,0
40,1 и более см 1,2

3. Деревья лиственные 2-й группы 6,0 - 12 см 0,6
12,1 - 24 см 0,8
24,1 - 40 см 1,0
40,1 и более см 1,0

4. Деревья лиственные 3-й группы 6,0 - 12 см 0,6
12,1 - 24 см 0,8
24,1 - 40 см 1,0
40,1 и более см 0,8

2.9.6. Стоимость работ по посадке деревьев с годовым уходом, рассчитывается согласно локаль-
ному ресурсному сметному расчету (сметной стоимости посадки одного саженца кустарника).

Расчет сметы производится в соответствии с федеральными единичными расценками, которая 
устанавливается путем подготовки локального сметного расчета на посадку одного зеленого насаждения 
(ФЕР 81-02-47-2001, часть № 47, утвержденные Приказом Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 16.12.2019 № 876/пр).

АДМИНИСТРаЦиЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ васильевка
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА Ставропольский САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 30 от 31.05.2024 г.

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по 

включению мест для размещения нестационарных торговых 
объектов в схему размещения нестационарных торговых 
объектов на территории сельского поселения Васильевка 

муниципального района Ставропольский Самарской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 3 статьи 10 
Федерального закона от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 
деятельности в Российской Федерации», частью 2 статьи 5 Закона Самарской области от 05.07.2010 № 
76-ГД «О государственном регулировании торговой деятельности на территории Самарской области», 
приказом министерства промышленности и торговли Самарской области от 29.05.2023 № 49-п «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов 
на территории Самарской области и о признании утратившим силу некоторых приказов министерства 
промышленности и торговли Самарской области», постановлением администрации сельского поселения 
Васильевка от 21.03.2018 №11 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения Васильевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области», руководствуясь Уставом муниципального 
образования, администрация сельского поселения ВасильевкаПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Рассмотрение предложений по включению мест для размещения нестационарных торговых объектов в 
схему размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Васильевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Васильевские новости» и на официальном 
сайте сельского поселения Васильевка в сети Интернет http://vasilevka.stavrsp.ru 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава поселения Ю.А.Писарцев 

Приложение к постановлению Администрации сельского поселения Васильевка муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 31.05.2024 № 30

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Рассмотрение предложений по включению мест для размещения 

нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных 
торговых объектов на территории сельского поселения Васильевка»

1. Общие положения 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предло-

жений по включению мест для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Васильевка муниципального 
района Ставропольский Самарской области» (далее – административный регламент) разработан в 
целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Рас-
смотрение предложений по включению мест для размещения нестационарных торговых объектов в 
схему размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Васильевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области» (далее – муниципальная услуга), создания 
комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Настоящий административный регламент 
устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

 Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные 
предприниматели, физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями, являющиеся 
плательщиками налога на профессиональный доход, а также крестьянские (фермерские) хозяйства (для 
целей размещения нестационарных торговых объектов в соответствии с частями 8.1 и 8.2 статьи 5 Закона 
Самарской области от 05.07.2010 №76-ГД «О государственном регулировании торговой деятельности 
на территории Самарской области»).

От имени заявителя (получателя) может действовать представитель на основании доверенности, 
оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации 
(далее – представители заявителей).

1.2. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги и не являющейся много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, 
контактных телефонах, адресах электронной почты размещается:

- на информационных стендах в администрации.
Местонахождение администрации: 445130, Самарская область, Ставропольский район, с.п. Ва-

сильевка, с. Васильевка, ул. Коллективная, д. 54А. График работы администрации: с понедельника по 
пятницу с 8-00 час. до 17-00 час., перерыв с 12-00 час. до 14-00 час. Пятница с 8-00 час. до 15-00 час. 
Часы приёма главы сельского поселения ежедневно с 9-00 час. до 11-00 час. Выходные дни – суббота, 
воскресенье. Справочные телефоны: 8(8482)236321

- на официальном сайте сельского поселения Васильевка http://vasilevka.stavrsp.ru;
- на сайте муниципальное бюджетное учреждение муниципального района Ставропольский 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МОУ 
«МФЦ»): www.mfc63.samregion.ru 

 Местонахождение МБУ муниципального района Ставропольский «МФЦ»: 445011, Самарская об-
ласть, г.Тольятти, ул. Карла Маркса, 33 б. График работы МФЦ (время местное): понедельник-пятница 
- с 08.00 до 17.00; суббота с 09.00 до 15.00; воскресенье - выходной день; перерыв - с 12.00 до 13.00. 
Справочные телефоны МФЦ: 8 (8482) 28-10-57, 8 (8482) 28-04-16.

 - на Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области (далее – ПГУ СО) / на 
Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.uslugi.samregion.ru / www.gosuslugi.ru

 1.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги может проводиться в 
следующих формах:

 - индивидуальное консультирование лично;
 - индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);
 - индивидуальное консультирование по телефону;
 - публичное письменное информирование;
 - публичное устное информирование.
 1.4. Индивидуальное консультирование лично. 
 Индивидуальное консультирование лично одного лица специалистом Администрации не может 

превышать 20 минут. В случае, если для подготовки ответа требуется время, превышающее 20 минут, 
специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное консультирование лично, может пред-
ложить лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за необходимой информацией в письменном 
виде либо назначить другое удобное для обратившегося за консультацией лица время для индивиду-
ального консультирования лично.

 1.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ на обращение лица, 

заинтересованного в получении консультации, направляется либо по почте в адрес заявителя в письмен-
ной форме, либо по электронной почте на указанный адрес (адрес электронной почты) обратившегося 
за консультацией лица в срок не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

 1.6. Индивидуальное консультирование по телефону.

 Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы должностных лиц, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться 
с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (по-
следнее – при наличии) и должности специалиста Администрации, осуществляющего индивидуальное 
консультирование по телефону. Время разговора не должно превышать 10 минут.

 В том случае, если специалист Администрации, осуществляющий консультирование по телефону, не 
может ответить на вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги, по существу, он обязан 
проинформировать позвонившее лицо об организациях, которые располагают необходимыми сведениями.

 1.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных 
материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного 
регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

 в средствах массовой информации;
 на сайте в сети Интернет;
 на Едином портале;
 на Региональном портале;
 на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.
 1.8. Публичное устное информирование осуществляется должностным лицом уполномоченного 

органа с привлечением средств массовой информации.
 1.9. Специалист Администрации, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, при от-

вете на обращения граждан и организаций обязаны уважительно относиться к лицам, обратившимся за 
консультацией. Во время консультирования лично и консультирования по телефону необходимо произ-
носить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор 
по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования лично и консультирования 
по телефону специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести 
итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать) в целях 
предоставления муниципальной услуги.

 1.10. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются 
следующие информационные материалы: 

 - сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, номерах телефонов, адресах офици-
альных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут 
получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

 - исчерпывающий перечень органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

 - последовательность обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправ-
ления, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

 - извлечения из текста настоящего Административного регламента и приложения к нему; 
 - перечень документов, представляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим до-

кументам; 
 - формы документов для заполнения, образцы заполнения документов; 
 - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
 - порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги.
Тексты перечисленных информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, 

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
 1.11. На официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Васильевка 

в сети Интернет: http://vasilevka.stavrsp.ru размещаются следующие информационные материалы:
 - полное наименование и полный почтовый адрес Администрации сельского поселения Васи-

льевка;
 - справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о правилах предоставления 

муниципальной услуги;
 - адрес электронной почты Администрации сельского поселения Васильевка;
 - полный текст настоящего Административного регламента с приложениями к нему; 
 - информационные материалы, содержащиеся на стендах в местах предоставления муници-

пальной услуги.
 1.12. На Едином портале государственных и муниципальных услуг и Портале государственных и 

муниципальных услуг Самарской области размещается информация:
 - полный текст Административного регламента с приложениями к нему;
 - перечень документов предоставляемых заявителем и требования, предъявляемые к этим до-

кументам;
 - образец заполнения;
 - полное наименование и полный почтовый адрес Администрации сельского поселения Васильевка;
 - адрес электронной почты Администрации сельского поселения Васильевка;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления 

муниципальной услуги;
 - порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги – «Рассмотрение предложений по включению 

мест для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торго-
вых объектов на территории сельского поселения Васильевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области»

Сокращенное наименование: «Рассмотрение предложений по включению мест для размещения 
НТО в схему размещения НТО на территории сельского поселения Васильевка».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация сельского поселения Васильевка му-
ниципального района Ставропольский Самарской области. 

В предоставлении муниципальной услуги принимает участие МФЦ в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осущест-
вляется в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки 
документов в администрацию, выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с администрацией 
муниципального района Ставропольский Самарской области, в части согласования места размещения 
НТО в Схему НТО.

 Взаимодействие осуществляется в рамках имеющихся полномочий в области градостроительной 
деятельности, использования и распоряжения земель, в области организации благоустройства, обеспе-
чения благоприятной окружающей среды, организации дорожной деятельности и обеспечения оказания 
транспортных услуг населению, создания условий для обеспечения жителей муниципального образования 
услугами торговли, в области охраны объектов культурного наследия (если схема предусматривает 
размещение нестационарных торговых объектов на территориях объектов культурного наследия и зон 
их охраны (при наличии таковых).

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
 1) решение о включении места для размещения нестационарного торгового объекта в схему раз-

мещения нестационарных торговых объектов (далее – Схема НТО);
 2) решение об отказе во включении места для размещения нестационарного торгового объекта 

в Схему НТО.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
 Срок предоставления муниципальной услуги составляет 50 календарных дней со дня поступления 

предложения о включении нестационарного торгового объекта в Схему НТО.
Срок уведомления заявителя не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения о вклю-

чении (об отказе во включении) места для размещения НТО в Схему НТО.
Срок исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах составляет 10 рабочих дней со дня, следующего за днем регистрации заявления в 
Администрацию. 

Исчисление сроков, определенных настоящим Административным регламентом, производится в 
соответствии с правилами главы 11 Гражданского кодекса Российской Федерации

Датой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении 
заявителя в администрацию считается день подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с приложением надлежащим образом оформленных документов.

Датой поступления заявления при обращении граждан в МФЦ, считается день регистрации заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги в администрации со дня передачи МФЦ в администрацию 
заявления с приложением предусмотренных надлежащим образом оформленных документов.

Датой поступления заявления в форме электронного документа с использованием Единого пор-
тала или Регионального портала считается день направления заявителю электронного сообщения о 
приеме заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими норма-

тивными правовыми актами:
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования 

торговой деятельности в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ);
Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рос-

сийской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 

о защите информации»;
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Законом Самарской области от 05.07.2010 № 76-ГД «О государственном регулировании торговой 

деятельности на территории Самарской области» (далее – Закон № 76-ГД);
Приказом от 29 мая 2023 года N 49-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения схемы 

размещения нестационарных торговых объектов на территории Самарской области и о признании 
утратившими силу некоторых приказов министерства промышленности и торговли Самарской области» 
(далее – Порядок № 49-п); иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Самарской 
области и муниципальными правовыми актами сельского поселения Васильевка муниципального района 
Ставропольский Самарской области, а также настоящим административным регламентом.

2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих предоставлению заявителем:
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№
п/п

Унифицированное наименование вида
документа (сведений)для использова-
ния в информационных системах*

Наименование вида документа 
(сведений)в соответствии с нор-
мативными правовыми актами

Форма представления доку-
мента (сведений) (оригинал/
копия/в
форме электронного до-
кумента),
количество экземпляров

Условия пред-
ставления 
документа 
(сведений) 
<**>

Основания представления документа (сведения) 
(номер статьи, наименование
нормативного правового акта)

Орган, 
уполно-
моченный 
выдавать 
документ

Источник представления 
документа (сведений) 
(заявитель/орган, орга-
низация, участвующие 
в межведомственном 
(внутриведомственном) 
взаимодействии <***>)

1 Заявление на предоставление услуги и Заявление (приложение № I) Оригинал, 1 экземпляр, в 
форме
электронного документа

Без возврата Порядок № 49-п Заявитель Заявитель

2 Документ, удостоверяющий личность 
заявителя

Документ, устанавливающий лич-
ность заявителя

Оригинал/копия,
1 экземпляр

Только для 
просмотра 
(снятия копии) 
в начале ока-
зания услуги

Пункт 1 Указа Президента Российской Федерации 
от 13.03.1997 N 232 «Об основном документе, 
удостоверяющем личность гражданина Рос-
сийской Федерации на территории Российской 
Федерации»; Пункт 1 Положения о паспорте граж-
данина Российской Федерации, образца бланка 
и описания паспорта гражданина Российской 
Федерации, утвержденного постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 08.07.1997 
N 82; Федеральный закон от 25.07.2002 N 115-
ФЗ«0 правовом положении иностранных граждан 
в Российской Федерации»

ФМС Рос-
сии/ МВД 
России

Заявитель

3 План границ земельного участка, 
содержащий каталог координат точек 
поворота границ земельного участка 

Приложение №2 Оригинал, 1 экземпляр, 
в форме электронного 
документа

Без возврата Када-
стровый 
инженер

Заявитель

4 Документ, подтверждающий полно-
мочия представителя юридического 
или физического лица в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации

Документы, подтверждающие 
полномочия
представителя заявителя (в 
случае обращения представителя 
заявителя)

Оригинал/копия,
1 экземпляр

Только для 
просмотра 
(снятия копии) 
в начале ока-
зания услуги

Статьи 185 и 185.1 Гражданского кодекса Россий-
ской Федерации, Федеральный закон от
1 1.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермер-
ском) хозяйстве»

Нотариат Заявитель

5 Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрирован-
ных правах на объект недвижимости

Документы, подтверждающие 
имущественные права заявителя 
на здание (строение, сооруже-
ние, нежилое помещение), в 
котором размещено стационарное 
предприятие общественного 
питания (в случае размещения 
сезонного(летнего) кафе при 
стационарном предприятии обще-
ственного питания)

Оригинал/копия,
1 экземпляр, в форме
электронного
документа

Без возврата Порядок № 49-п, Федеральный закон от 
13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации
недвижимости»

Росреестр В порядке межведом-
ственного взаимодей-
ствия или заявитель по 
собственной инициативе

6 Выписка из ЕГРЮЛ Выписка из единого государствен-
ного реестра юридических лиц 
(при подаче заявления юридиче-
ским лицом)

Оригинал/копия,
1 экземпляр, в форме
электронного документа

Без возврата Порядок № 49-п, Федеральный закон от 
13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной 
регистрации
недвижимости»

ФНС 
России

В порядке межведом-
ственного взаимодей-
ствия или заявитель по
собственной инициативе

7 Сведения из Единого
государственного
реестра
налогоплательщиков

Справка о постановке заявителя на 
учет в налоговом органе

Оригинал/копия,
1 экземпляр, в форме
электронного документа

Без возврата Порядок № 49-п, Федеральный закон от 
13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной 
регистрации
недвижимости»

ФНС 
России

В порядке межведом-
ственного взаимодей-
ствия или заявитель по
собственной инициативе

8 Выписка из ЕГРИП Выписка из единого государствен-
ного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при подаче 
заявления индивидуальным пред-
принимателем, крестьянским 
(фермерским) хозяйством или 
физическим лицом, не являющим-
ся индивидуальным предпринима-
телем, являющимся плательщиком 
налога на профессиональный 
доход)

Оригинал/копия,
1 экземпляр, в форме
электронного документа

Без возврата Порядок № 49-п, Федеральный закон от 
13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации
недвижимости»

ФНС 
России

В порядке межведом-
ственного взаимодей-
ствия или заявитель по
собственной инициативе

* указывается в случаях несовпадения наименования доку-
ментов (сведений), указанных в нормативных правовых актах, регу-
лирующих предоставление муниципальной услуги, и наименования 
документов (сведений), используемых в информационных системах, 
в том числе обеспечивающих осуществление межведомственного 
информационного взаимодействия и предоставление муниципальной 
услуги в электронной форме.

** В графе указываются условия предоставления документов 
(сведений), необходимых для получения муниципальной услуги, в 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, а именно:

без возврата;
на все время оказания услуги с возможностью возврата по 

требованию заявителя;
только для просмотра (снятия копии) в начале оказания 

услуги;
на все время оказания услуги с обязательным возвратом 

заявителю.
 *** заявитель вправе представить указанные документы в 

органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной 
инициативе 

 **** ФМС России являлось организацией, уполномоченной вы-
давать паспорта гражданина Российской Федерации до упразднения 
Указом Президента Российской Федерации от 05.04.2016 №156.

 2.6.1. Заявление заполняется при помощи средств электронно-
вычислительной техники или от руки разборчиво, чернилами черного 
или синего цвета. Заявление подписывается лицом, представляю-
щим интересы юридического лица в соответствии с учредительными 
документами этого юридического лица или доверенностью, и удо-
стоверяется печатью юридического лица (при наличии печати), от 
имени которого подается заявление.

Форму заявления можно получить в Администрации, а также 
на официальном сайте администрации в сети Интернет, на Едином 
портале и Региональном портале при заполнении автоматически. 

Документы не должны содержать подчисток, приписок, за-
черкнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается:

1) лично получателем муниципальной услуги либо его пред-
ставителем;

2) в письменном виде по почте;
3) в электронной форме по электронной почте либо через 

Единый портал или Региональный портал (при наличии электронной 
цифровой подписи).

Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе 
представить самостоятельно:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических 
лиц, включающую сведения о постановке юридического лица на учет 
в налоговом органе по месту нахождения юридического лица (при 
подаче заявления юридическим лицом);

2) выписку из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей, включающую сведения о постановке 
индивидуальных предпринимателей на учет в налоговом органе по 
месту нахождения индивидуального предпринимателя (при подаче 
заявления индивидуальным предпринимателем);

3) справку о постановке на учет (снятии с учета) физического 
лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный 
доход.

2.6.2. Запрещается истребование у заявителя документов 
(информации), которые могут быть получены в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представлять документы, получаемые в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия 
для предоставления муниципальной услуги, по собственной ини-
циативе.

 2.6.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать у Заявителя:

 документов (информации), которые могут быть получены в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Заявитель вправе представлять документы, получаемые в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги, по собственной инициативе;

 представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

 представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления 
и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-

лении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

 осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения государственных и муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, представляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в со-
ответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги:

- документы в установленных законодательством случаях 
нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют 
надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 
должностных лиц;

- тексты заявления и документы написаны неразборчиво, наи-
менование юридических лиц - с сокращением, без указания места 
нахождения (места регистрации) юридического лица;

- фамилии, имена и отчества (последние при наличии) физиче-
ских лиц, адреса их места жительства написаны не полностью;

- в заявлении и (или) документах имеется наличие подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- заявление и (или) документы исполнены карандашом; 
- заявление и (или) документы имеют серьезные повреж-

дения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 
содержание;

- отсутствие полного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 
2.6. настоящего Административного регламента, обязанность по 
предоставлению которых возложена на заявителя;

- документы не подписаны электронной подписью в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» и Федерального закона № 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги являются:

 отсутствие в предложении заинтересованного лица сведений, 
предусмотренных подпунктами 1-3 пункта 2.15 Порядка № 49-п, в 
случае направления предложений для включения в Схему НТО;

отсутствие в предложении заинтересованного лица сведений, 
предусмотренных подпунктами 1-4 пункта 2.15. Порядка № 49-п, в 
случае направления предложений для включения в Схему НТО в 
соответствии с частями 8.1 и 8.2 статьи 5 Закона 79-ГД; 

отсутствие в предложении заинтересованного лица сведений, 
предусмотренных подпунктами 1-4 пункта 2.15. Порядка 49-п, в 
случае направления предложений для включения в Схему НТО в 
соответствии с частями 8.1 и 8.2 статьи 5 Закона 79-ГД;

несогласование включения в Схему НТО органом, уполномо-
ченным на распоряжение соответствующим имуществом;

несоответствие предлагаемого места размещения нестацио-
нарного торгового объекта нормам и требованиям законодательства, 
предусмотренным пунктом 2.6 Порядка № 49-п;

несоответствие предлагаемого места размещения нестацио-
нарного торгового объекта требованиям, указанным в пункте 2.11 
Порядка № 49-п;

превышение в Схеме предельного количества нестационарных 
торговых объектов, размещаемых в соответствии с преференцией, 
предусмотренного пунктом 2.10 Порядка № 49-п;

отсутствие у инициатора имущественных прав на здание, 
строение, сооружение, нежилое помещение, в котором размещено 
стационарное предприятие общественного питания, в случае направ-
ления предложений для включения в Схему сезонного (летнего) кафе 
при стационарном предприятии общественного питания.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно.
 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

 2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в администрации:

при личном обращении – в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью в администрацию 

– в день поступления заявления;
при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ 

в администрацию – в день получения документов из МФЦ в ад-
министрацию;

при направлении заявления в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ СО – в день поступления заявления на 
ПГУ СО, или на следующий рабочий день (в случае направления до-
кументов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

 При поступлении документации после 17.00 часов в рабочие 
дни, в предпраздничные рабочие дни после 16.00 часов заявления 
регистрируются на следующий рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в специально выделенных для этих целей помещениях администра-
ции или в МФЦ.

2.12.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не 
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых разме-
щены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного 
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для 
специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.12.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением 
доступа в помещение инвалидам.

2.12.4. Здание (помещение) оборудуется информационной 
табличкой (вывеской), содержащей полное наименование админи-
страции, а также информацию о режиме его работы.

2.12.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуют-
ся лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских 
и инвалидных колясок.

2.12.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.12.7. При необходимости работником МФЦ, администрации 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.12.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы 
кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов для вызова работника, ответственного за сопрово-
ждение инвалида.

2.12.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуко-
вой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика.

2.12.10. Оборудование мест повышенного удобства с до-
полнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.12.11. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, 
освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования 
должны соответствовать требованиям нормативных документов, 
действующих на территории Российской Федерации. 

2.12.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей. 

2.12.13. Места ожидания и места для информирования обо-
рудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них 
бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информаци-
онными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 
информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, 
и информацию о часах приема заявлений.

2.12.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной 
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услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к местам предоставления му-

ниципальной услуги;
2) наличие различных каналов получения информации о поряд-

ке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
3) обеспечение возможности получения муниципальной услуги 

в электронной форме, в том числе с использованием Единого пор-
тала, Регионального портала.

2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

проса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам администрации или работникам МБУ СО «МФЦ» 
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не 
более одного обращения при получении результата в администрации 
или в МБУ СО «МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных 
лиц администрации, поданных в установленном порядке.

 2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги по экстер-
риториальному принципу не предусмотрено. В предоставлении 
муниципальной услуги принимает участие МФЦ в соответствии с 
соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ. 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 
части приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, доставки документов в администрацию, выдачи 
результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

2.15.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном 
виде осуществляется при технической реализации услуги посред-
ством ПГУ СО и/или ЕПГУ. Заявителям обеспечивается возможность 
представления заявления и прилагаемых документов в форме 
электронных документов посредством ЕПГУ.

Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет за-
явление о предоставлении муниципальной услуги с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной 
услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электрон-
ными образами документов, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги в Администрацию. При авторизации в ЕСИА 
заявление о предоставлении муниципальной услуги считается под-
писанным простой электронной подписью заявителя, представителя, 
уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги направ-
ляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ 
СО в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации в случае направления заявления 
посредством ЕПГУ/ПГУ СО.

2.15.3. Электронные документы могут быть предоставлены в 
следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, 
zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем ска-
нирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ори-
ентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 
1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, 
а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) гра-
фическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество 

листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечи-
вающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 
рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx 
или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных про-
цедур в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и 
включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

3) направление межведомственных запросов в порядке согла-
сования, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги;

5) выдача (направление) результата предоставления муници-
пальной услуги заявителю.

Блок-схема административных процедур приведена в приложе-
нии № 5 к настоящему административному регламенту.

 3.1.1. Перечень процедур (действий), выполняемых МФЦ:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги;
2) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
 3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги.
 3.2.1. Основанием для начала административной процедуры, 

является обращение заявителя в Администрацию с заявлением и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги. 

 Документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, могут быть представлены по выбору заявителя на бумаж-
ном носителе или в форме электронных документов, подписанных 
электронной подписью, если иное не установлено федеральными 
законами, регулирующими правоотношения в установленной сфере 
деятельности.

 Документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направленные заявителем посредством ЕПГУ или ПГУ СО 
принимаются в работу в течение 1 рабочего дня.

 Процедуры предоставления муниципальной услуги при об-
ращении заявителя в электронном виде посредством ЕПГУ или ПГУ 
СО аналогичны процедурам предоставления муниципальной услуги 
при личном обращении заявителя в Администрацию. Результат 
предоставления муниципальной услуги направляется в личный 
кабинет ЕПГУ или ПГУ СО (в соответствии с источником получения 
заявления).

 3.2.2. Ответственным за выполнение административной про-
цедуры является специалист, ответственный за делопроизводство 
в Администрации (далее - специалист Администрации).

 3.2.3. Специалист Администрации при личном обращении 
заявителя проверяет комплектность и правильность оформления 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, удостоверяется, что: 

- документы в установленных законодательством случаях 

нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-
лежащие подписи сторон или определенных законодательством 
должностных лиц;

- тексты заявления и документов написаны разборчиво, наи-
менование юридических лиц - без сокращения, с указанием их 
мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии) физи-
ческих лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в заявлении и документах нет подчисток, приписок, зачер-
кнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- заявление и документы не имеют серьезных повреждений, 
наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их со-
держание;

- данные документа, удостоверяющего личность, соответствуют 
данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия 
представителя в случае обращения полномочного представителя 
за предоставлением муниципальной услуги;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги оформ-
лено согласно приложению №1 с приложением №2 к настоящему 
административному регламенту;

- заявление подписано заявителем;
- заявления и документы не исполнены карандашом;
- в заявлении заявителем указан способ получения результата 

оказания муниципальной услуги.
 Если представленные вместе с оригиналами копии документов 

нотариально не засвидетельствованы, сличив копии документов с 
их оригиналами, специалист Управления выполняет на таких копиях 
надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью 
с указанием фамилии и инициалов.

 3.2.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме доку-
ментов, установленные в пункте 2.7 Административного регламента, 
специалист Администрации регистрирует заявление в соответствии с 
правилами делопроизводства, установленными в администрации.

 3.2.5. При наличии оснований для отказа в приеме докумен-
тов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного 
регламента, специалист Администрации уведомляет заявителя о 
наличии препятствий для приема документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю со-
держание недостатков, выявленных в представленных документах, 
и возвращает документы заявителю с мотивированным отказом в 
их принятии для устранения замечаний.

 В случае истребования заявителем письменного отказа в 
приеме документов для получения муниципальной услуги специалист 
Администрации осуществляет подготовку уведомления за подписью 
Главы поселения об отказе в приеме документов для получения 
муниципальной услуги с указанием оснований такого отказа, ука-
занных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. 
Мотивированный отказ в приеме документов направляется заявителю 
в течение пяти рабочих дней с момента обращения, по адресу, ука-
занному в заявлении, либо выдается на руки при личном обращении 
заявителя в Администрации (по желанию заявителя).

 3.2.6. Результат административной процедуры:
 - зарегистрированное заявление и документы;
 - мотивированный отказ в приеме заявления и документов в 

устной или письменной форме.
 3.2.7. Максимальный срок выполнения административной 

процедуры составляет не более 1 календарного дня.
3.2.8. Критерием принятия решения является наличие, либо 

отсутствие оснований, установленных пунктом 2.7 настоящего ад-
министративного регламента.

 3.2.9. Способом фиксации результата выполнения администра-
тивного действия является регистрация заявления с присвоением 
входящего номера и даты.

 3.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

 3.3.1. Основанием для начала административной процедуры, 
является поступление зарегистрированного заявления с приложен-
ными к нему документами Главе поселения. 

 3.3.2. Должностные лица, ответственные за выполнение 
административной процедуры: глава поселения, специалист, от-
ветственный за рассмотрение документов, подготовку проекта 
Схемы НТО и направление межведомственных запросов (далее – 
ответственный специалист).

 3.3.3. Глава поселения в течение 1 рабочего дня на заявлении 
ставит соответствующую резолюцию, и заявление с приложенными к 
нему документами передается ответственному специалисту.

 3.3.4. Ответственный специалист осуществляет в срок не 
позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и прилагаемых к 
нему документов их проверку на предмет возможного представления 
заявителем по собственной инициативе документов, которые под-
лежат получению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия в соответствии с перечнем документов (инфор-
мации), указанным в пункте 2.6 настоящего Административного 
регламента.

 3.3.5. В случае представления заявителем по собственной 
инициативе документа, подлежащего получению в порядке меж-
ведомственного информационного взаимодействия, специалист, 
ответственный за подготовку и направление межведомственного 
запроса, имеет право запросить подтверждение предоставленных 
сведений в органе, являющемся поставщиком данных.

 3.3.6. В случае непредставления заявителем документов, 
получаемых в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, специалист, ответственный за подготовку и на-
правление межведомственного запроса, подготавливает в течение 
1 рабочего дня межведомственный запрос на получение документов 
или информации.

 3.3.7. После поступления зарегистрированного заявления и 
прилагаемых к нему документов ответственный специалист адми-
нистрации проводит проверку правильности заполнения заявления, 
наличия прилагаемых к нему документов, а также устанавливает 
наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 7 
пункта 2.8.2 настоящего административного регламента.

 3.3.8. При наличии оснований, предусмотренных подпунктами 
1 - 3, 6, 7 пункта 2.8.2 настоящего административного регламен-
та, ответственный специалист Администрации готовит проект 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
с указанием причины и передает его на подпись главе сельского 
поселения Васильевка.

Глава сельского поселения Васильевка подписывает поступив-
ший проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги и возвращает его ответственному за делопроизводство в 
Администрации.

Ответственный за делопроизводство специалист Админи-
страции регистрирует подписанное главой сельского поселения 
Васильевка уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги и вручает (направляет) его заявителю.

При отсутствии оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 
6, 7 пункта 2.9 настоящего административного регламента, уполно-
моченный специалист Администрации приступает (при отсутствии 
документов, указанных в п.2.6 настоящего регламента) в соответ-
ствии с разделом 3.4 настоящего административного регламента к 
организации работы по формированию и направлению запросов в 
органы (организации) в порядке согласования и межведомственного 
взаимодействия с целью получения информации, необходимой для 
предоставления муниципальной услуги.

3.3.9.  Максимальный срок выполнения административного 
действия – 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления и 
прилагаемых документов в Администрации.

3.3.10. Критериями принятия решения является наличие или 
отсутствие оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 7 
пункта 2.8.2 настоящего административного регламента.

3.3.11. Результатом административной процедуры является: 
- установление факта представления или непредставления 

заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 
административного регламента;

- установление наличия или отсутствия оснований, предусмо-
тренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регла-

мента;
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги и направление уведомления об этом заявителю при 
наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего 
административного регламента.

3.3.12. Способом фиксации результата выполнения админи-
стративного действия является:

- регистрация уведомления об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги в журнале исходящей документации при наличии 
оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 6, 7 пункта 2.8.2 
настоящего административного регламента.

3.4. Направление межведомственных запросов в порядке 
согласования, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры 
является наличие зарегистрированных в установленном порядке 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 
к нему документов. 

3.4.2. Специалист Администрации, ответственный, за предо-
ставление муниципальной услуги:

- изучает заявление о предоставлении муниципальной услуги 
с прилагаемыми к нему документами на предмет необходимости 
направления межведомственных запросов в государственные ор-
ганы, в администрацию муниципального района Ставропольский, в 
распоряжении которых находятся документы и информация, необхо-
димые для предоставления муниципальной услуги, если заявитель не 
представил такие документы и информацию самостоятельно;

- осуществляет подготовку и направление запросов о предо-
ставлении документов и сведений, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 администра-
тивного регламента (в случае, если указанные документы не пред-
ставлены заявителем самостоятельно);

- разрабатывает проект Схемы НТО, направляет его на согла-
сование в соответствии с действующим соглашением о передаче 
осуществления части полномочий сельского поселения Васильевка 
муниципального района Ставропольский Самарской области на уро-
вень муниципального района Ставропольский Самарской области в 
администрацию муниципального района Ставропольский Самарской 
области с целью проверки и получения ответа соответствия пред-
полагаемого места размещения НТО нормам градостроительного, 
земельного, санитарно-эпидемиологического, экологического  зако-
нодательства, правил благоустройства, установленных на территории 
сельского поселения Васильевка, законодательства, регулирующего 
торговую деятельность (далее - Нормы) по форме согласно при-
ложению № 3 к административному регламенту.

 Запросы о согласовании в соответствие готовятся за подписью 
главы сельского поселения Васильевка.

3.4.3. Критериями принятия решения о направлении запросов в 
органы (организации) в порядке согласования и межведомственного 
взаимодействия являются: 

- непредставление заявителем документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

- необходимость проверки соответствия предполагаемого 
места размещения нестационарного торгового объекта требова-
ниям Норм;

- необходимость согласования с органом, уполномоченным 
на распоряжение соответствующим имуществом (в случае, если 
нестационарный торговый объект предполагается расположить 
на земле или земельном участке, здании, строении, сооружении, 
находящихся в государственной собственности, в том числе на 
земельных участках, государственная собственность на которые 
не разграничена).

3.4.4.  Результатом административной процедуры является 
получение ответственным специалистом Администрации соответ-
ствующих документов и (или) информации в порядке согласования 
и межведомственного взаимодействия, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

3.4.5. Максимальный срок для ответа на запрос в порядке со-
гласования и межведомственного взаимодействия – 10 (десять) ра-
бочих дней со дня поступления запроса в соответствующий орган. 

Замечания (предложения) к проекту Схемы, поступившие от 
органов местного самоуправления (структурных подразделений 
органов местного самоуправления), указанных в пункте 2.20 Порядка 
№49-п, рассматриваются в течение 5 рабочих дней. По результатам 
рассмотрения принимается одно из следующих решений:

 - принять проект или внести изменения в проект Схемы 
НТО;

 - отказать в принятии замечаний (предложений) с направле-
нием письменного мотивированного ответа в адрес органа, напра-
вившего соответствующие замечания (предложения).

 Проект Схемы НТО, доработанный с учетом поступивших 
замечаний (предложений), подлежит повторному согласованию с 
органами, представившими замечания (предложения), в течение 
5 рабочих дней с момента представления доработанного проекта 
Схемы НТО в органы местного самоуправления (структурное под-
разделение органов местного самоуправления), указанные в пункте 
2.20 Порядка №49-п.

3.4.6. Способом фиксации административного действия явля-
ется регистрация запросов и ответов в системе документооборота 
Администрации.

3.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры 
является наличие зарегистрированных в установленном порядке 
заявления о предоставление муниципальной услуги и прилагаемых 
к нему документов, документов и информации, предоставленными 
государственными органами, органами местного самоуправления 
в качестве представления ими ответов на запросы о предостав-
лении документов или информации в порядке межведомственного 
взаимодействия.

3.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за подготовку, при-
нятие и подписание соответствующего решения о предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.5.3. По результатам анализа полученных документов 
специалист Администрации, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, проверяет наличие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 
административного регламента.

3.5.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 административного 
регламента, специалист Администрации, осуществляет подготовку 
проекта в форме письма администрации об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги с обоснованием причин отказа, который 
направляет на подпись Главе поселения в соответствии с установ-
ленным порядком.

3.5.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 администра-
тивного регламента, специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения в форме 
проекта постановления администрации сельского поселения Васи-
льевка по включению места НТО в Схему НТО, которое направляет 
на согласование, утверждение и подпись Главе администрации в 
соответствии с установленным порядком. 

3.5.6. Вместе с проектом постановления администрации 
сельского поселения Васильевка специалист Администрации осу-
ществляет подготовку решения в форме ответа администрации об 
оказании муниципальной услуги, которое направляет на подпись 
Главе поселения в соответствии с установленным порядком.

3.5.7. Критерием принятия решения о подготовке решения 
администрации о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие 
или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 административного 
регламента.

3.5.8. Результатом административной процедуры является:
- подготовленное решение в форме ответа администрации о 

предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставле-
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нии муниципальной услуги о включении места НТО в Схему НТО;
- постановление администрации сельского поселения Ва-

сильевка по включению места НТО в Схему НТО, утвержденное 
Главой поселения.

3.5.9. Максимальный срок подготовки решения администрации 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня.

3.5.10. Способом фиксации административного действия 
является: 

- регистрация ответа заявителю в системе документооборота 
Администрации;

- присвоение номера и даты постановлению администра-
ции сельского поселения Васильевка по включению места НТО в 
Схему НТО.

3.6. Выдача (направление) результата предоставления муни-
ципальной услуги заявителю.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 
является подготовленное решение в форме ответа администрации о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги о включении места НТО в Схему НТО.

3.6.2. Ответственным за выполнение данной административной 
процедуры является сотрудник Администрации, уполномоченный 
осуществлять подготовку решения в форме ответа заявителю.

3.6.3. Ответственный специалист Администрации с учетом 
ответов на запросы осуществляет подготовку проекта решения о 
включении (об отказе во включении) в Схему НТО предполагаемого 
места размещения нестационарного торгового объекта в форме 
ответа заявителю и направляет его установленным порядком на 
подпись главе сельского поселения Васильевка муниципального 
района Ставропольский Самарской области.

Глава поселения подписывает решение в форме ответа в со-
ответствии с приложением № 4.

Специалист, ответственный за делопроизводство Админи-
страции регистрирует подписанное Главой поселения решение в 
форме ответа. 

Максимальный срок выполнения указанных действий – 3 
(три) рабочих дня.

 3.6.4. Экземпляр решения о включении (об отказе во включе-
нии) в Схему НТО по результатам предоставления муниципальной 
услуги направляется заявителю способом, указанным в заявлении.

 3.6.5. Результатом административной процедуры является 
выдача (направление) решения в форме ответа заявителю, ука-
занного в пункте 3.6.1 административного регламента, способом, 
указанным в заявлении.

 3.6.6. Способом фиксации результата административной 
процедуры являются выдаваемое (направляемое) заявителю уве-
домление в виде письма, с указанием реквизитов постановления 
администрации об утверждении Схемы размещения НТО и при-
своенного порядкового номера.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдени-
ем и исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением от-
ветственными должностными лицами Администрации положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, соблюдением последовательности действий, определяемых 
административными процедурами по исполнению муниципальной 
услуги, сроков исполнения административных процедур и обосно-
ванностью принятых в ходе предоставления муниципальной услуги 
решений осуществляется Главой поселения.

4.3. Предметом текущего контроля является выявление и 
устранение нарушений порядка предоставления муниципальной 
услуги. Для текущего контроля используются служебная корреспон-
денция, письменная информация должностных лиц, специалистов, 
осуществляющих выполнение административных действий, входящих 
в состав административных процедур, журнал учета соответствую-
щих документов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавли-
вается Главой поселения.

4.4. Глава поселения, а также уполномоченное им должностное 
лицо, осуществляя контроль, вправе:

1) контролировать соблюдение порядка и условий предостав-
ления муниципальной услуги;

2) запрашивать и получать необходимые документы и другую 
информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги, 
на основании письменных и устных заявлений физических и юриди-
ческих лиц, вышестоящих органов власти и контролирующих органи-
заций в сроки, установленные в заявлении или законодательством 
Российской Федерации;

3) в случае выявления нарушений требований администра-
тивного регламента требовать устранения таких нарушений, давать 
письменные указания, обязательные для исполнения;

4) проводить соответствующие служебные расследования и 
принимать в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации меры в отношении должностных лиц при выявлении случаев 
ненадлежащего исполнения ими служебных обязанностей.

4.5. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги.

 4.6. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки. О проведении проверки издается распоря-
жение главы администрации о проведении проверки исполнения 
административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также 
выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. По результатам рассмотрения обращений дается 
письменный ответ. 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осуществляются Главой 
поселения. Проверки проводятся с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и привлечения виновных должностных 
лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной 
справкой или актом, в которых должны быть указаны документально 
подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или 
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 
устранению выявленных при проверке нарушений.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов 
работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении наруше-
ний по предоставлению муниципальной услуги или на основании 
обращения заявителя. 

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года и 
осуществляются на основании распоряжений администрации. При 
плановых проверках рассматриваются все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным главой администрации. 

4.7. Внеплановые проверки осуществляются в случае вы-
явления нарушений прав заявителей по их жалобам. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать 
предоставление муниципальной услуги путем получения информации 
по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, 
на официальном сайте Администрации и через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг.

4.8. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение админи-
стративных действий, предусмотренных настоящим администра-
тивным регламентом, несут персональную ответственность за со-

блюдением требований действующих нормативных правовых актов, 
в том числе за соблюдением сроков выполнения административных 
действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной 
услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и за-
конных интересов заявителей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненад-
лежащем исполнении требований настоящего административного 
регламента, несут ответственность, установленную законодатель-
ством Российской Федерации.

4.9. Требования к порядку и формам контроля за предостав-
лением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

Действия (бездействие), осуществляемые в ходе предостав-
ления муниципальной услуги на основании административного 
регламента, могут контролироваться как заявителями, указанными 
в пункте 1.1. административного регламента, так и иными лицами 
(гражданами, юридическими лицами), чьи права или законные инте-
ресы нарушены обжалуемыми действиями (бездействием).

Граждане, их объединения и организации могут сообщить 
обо всех результатах контроля за предоставлением муниципальной 
услуги через «Личный кабинет пользователя» на Едином портале или 
Региональном портале.

Граждане, их объединения и организации имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступ-

ности и качества предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

административного регламента;
3) принимать участие в электронных опросах, форумах и ан-

кетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений 
административного регламента, сроков и последовательности 
действий (административных процедур), предусмотренных адми-
нистративным регламентом, проводимых на Едином портале или 
Региональном портале, на официальном сайте администрации.

Заявители, направившие заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги, могут осуществлять контроль за ходом ее 
предоставления путем получения необходимой информации лично 
во время приема, по телефону, по письменному обращению, по 
электронной почте, через Единый портал или Региональный портал. 
Срок получения такой информации во время приема не может пре-
вышать 30 (тридцать) минут.

Ответ на письменное обращение о ходе предоставления му-
ниципальной услуги направляется не позднее 3 (трех) рабочих дней 
со дня регистрации данного обращения.

Ответ на обращение заявителя о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, сделанное по телефону или электронной почте, 
не может превышать 1 (одного) рабочего дня

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последователь-
ности действий, определенных административными процедурами, 
осуществляется директором МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административ-
ного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении 
муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и (или) действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, а также его должностных лиц, 
органа местного самоуправления, предоставляющего услугу, 
муниципальных служащих, работников многофункциональных 
центров

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона N210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра (далее - МФЦ), работника МФЦ возможно в случае, 
если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 
МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, 
МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления государственной 
или муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных настоящим регламентом.

5.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы 

сельского поселения Васильевка рассматриваются непосред-
ственно указанным должностным лицом. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника МФЦ подаются директору МФЦ. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в 
администрацию.

Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципальных 
служащих подается в администрацию, предоставляющую муници-
пальные услуги.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) долж-
ностных лиц администрации либо муниципальных служащих при 
осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных от-
ношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур 
в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской 
Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами 
в порядке, установленном настоящим порядком, либо в порядке, 
установленном антимонопольным законодательством Российской 
Федерации, в антимонопольный орган.

5.4. В случае если жалоба содержит вопросы, решение которых 
не входит в компетенцию органа, в который она поступила, то жалоба 
перенаправляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган не 
позднее семи рабочих дней со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы, установленный на-
стоящим порядком, исчисляется со дня регистрации жалобы в 
уполномоченном органе.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носи-
теле, в электронной форме в администрацию либо МФЦ.

5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) администра-
ции, должностных лиц администрации, муниципального служащего, 
Главы поселения может быть направлена по почте, через МФЦ, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, официального сайта администрации, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, ра-
ботника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официаль-
ного сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных 
услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.8. Подача жалобы осуществляется бесплатно. Заявитель, 
подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с за-
конодательством за достоверность сведений, содержащихся в 
представленной жалобе.

Жалоба составляется в произвольной форме.
5.9. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его ру-
ководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - физического лица либо наимено-
вание, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, ра-
ботника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба не соответствует требованиям, установ-
ленным настоящим пунктом, она рассматривается в соответствии с 
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации».

5.10. В случае если жалоба подается через представителя 
заявителя, также представляется документ, подтверждающий полно-
мочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и 
подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо при-
каза о назначении физического лица на должность, в соответствии 
с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности.

5.11. Прием жалоб в письменной форме осуществляется 
органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте 
предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель 
подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение 
порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен 
результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предо-
ставления муниципальных услуг.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель пред-
ставляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

5.12. В электронном виде жалоба может быть подана заяви-
телем посредством:

1) официального сайта органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет;

2) федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 
www.gosuslugi.ru;

3) региональной системы Единого портала государственных 
и муниципальных услуг «Портал государственных и муниципальных 
услуг Самарской области»: www.pgu.samregion.ru и www.uslugi.
samregion.ru.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электрон-
ных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом 
документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.13. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При 
поступлении жалобы МФЦ, обеспечивает ее передачу в уполно-
моченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые 
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, 
предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о 
взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня 
поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги многофункциональным центром рассматривается в соответ-
ствии с настоящим Порядком органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня реги-
страции жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.14. Жалоба регистрируется в течение одного дня со дня 
поступления в орган или должностному лицу, указанному в пунктах 
2.2, 2.3 настоящего Административного регламента.

5.15. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, МФЦ, администрацию, подлежит рассмотрению в 
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
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установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.16. Жалоба не рассматривается по существу в следующих 
случаях:

1) имеется вступившее в законную силу принятое по заявле-
нию (жалобе) с теми же сторонами, о том же предмете и по тем же 
основаниям решение или определение о прекращении производства 
по заявлению (жалобе) либо об утверждении мирового соглашения 
суда общей юрисдикции, арбитражного суда;

2) ранее подобная жалоба была рассмотрена (с теми же ли-
цами, о том же предмете и по тем же основаниям);

3) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 
а также членов его семьи;

4) текст жалобы не поддается прочтению;
5) в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя - фи-

зического лица, наименование юридического лица, общественного 
объединения, не являющегося юридическим лицом, направившего 
жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ;

6) жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в 
компетенцию органа, предоставляющего муниципальную услугу;

7) рассмотрение поставленного в жалобе вопроса связано с 
разглашением сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую федеральным законом тайну.

В случае если причины, по которым жалоба на действия (без-
действие), решения органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего и (или) их руководителей, 
МФЦ, его работников не была рассмотрена по существу, в последую-
щем устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой.

5.17. Жалоба возвращается в случае, если жалоба подписана 
или подана лицом, не имеющим полномочий на ее подписание, 
подачу.

Возвращение жалобы заявителю не препятствует повторному 
обращению заявителя с жалобой после устранения обстоятельств, 
послуживших основанием для возвращения жалобы.

5.18. На орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, МФЦ, его работников, действия 
(бездействие) и (или) решения которых обжалуются, возлагается 
обязанность документально доказать законность обжалуемых дей-
ствий (бездействия) и (или) решений.

Заявитель освобождается от обязанности доказывать незакон-
ность обжалуемых действий (бездействия) и (или) решений.

В качестве доказательств допускаются любые сведения о 
фактах, на основе которых устанавливается наличие или отсутствие 
обстоятельств, обосновывающих требования и возражения сторон, 
а также иных обстоятельств, имеющих значение для правильного 
рассмотрения и разрешения жалобы, а также объяснения заин-
тересованных лиц, заключения экспертов, показания свидетелей, 
аудио- и видеозаписи, иные документы и материалы.

5.19. До момента вынесения решения по жалобе заявитель 
вправе обратиться с заявлением о прекращении рассмотрения 
его жалобы. В таком случае рассмотрение жалобы подлежит пре-
кращению.

5.20. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в ком-
петенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 
3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет 
жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной 
форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня реги-
страции жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.21. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной или муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
лучения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причи-
нах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения.

5.22. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения 
по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявите-

ля - в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

5.23. В ответе по результатам рассмотрения жалобы ука-
зываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отче-
ство (при наличии) его должностного лица, принявшего решение 
по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 
должностном лице, решение или действие (бездействие) которого 
обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование 
заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устра-

нения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления 
результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 
решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 
уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом 
органа, предоставляющего муниципальные услуги.

5.24. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе 
оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных вы-
ражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 
а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста 
жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый 
адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного правона-
рушения или преступления орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, в который поступила жалоба, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Жалоба, содержащая неточное наименование органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, наименование должности 
должностного лица и (или) фамилии, имени, отчества должностного 
лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются, не 
препятствующее установлению органа или должностного лица, в 
адрес которого была направлена жалоба, подлежит обязательному 
рассмотрению.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Рассмотрение предложений  по включению мест для размещения нестационарных торговых 
объектов в схему  размещения нестационарных торговых объектов  на территории сельского 

поселения Васильевка»

Главе сельского поселения Васильевка муниципального 
района Ставропольский Самарской области
_____________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей и крестьянских 
(фермерских) хозяйств): фамилия, имя и отчество (при 
наличии); адрес места жительства (регистрации); реквизиты 
документа, удостоверяющего личность: наименование, серия 
и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего 
документ)
_____________________________________________
(сведения о государственной регистрации заявителя в Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей 
(если заявитель – индивидуальный предприниматель, 
крестьянское (фермерское) хозяйство))
_____________________________________________
(фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя 
заявителя и реквизиты документов, удостоверяющих его 
личность и подтверждающих его полномочия (если заявление 
подается представителем заявителя))
_____________________________________________
(контактные данные: номер телефона, почтовый адрес и (или) 
адрес электронный почты для связи)

 Заявление

 Прошу Вас рассмотреть предложение о включении места размещения нестационарного торго-
вого объекта (далее – НТО) в схему размещения нестационарного торгового объекта на территории 
сельского поселения Васильевка:

1) действующий или планируемый (возможный) к размещению НТО (нужное подчеркнуть);
2) адрес или адресное обозначение предполагаемого места расположения НТО с указанием границ 

улиц, дорог, проездов, иных ориентиров _____________________________________________________
3) вид НТО: «сезонный», «несезонный» (нужное подчеркнуть);
4) тип НТО: «павильон», «киоск», «торговая галерея», «пункт быстрого питания», «мобильный пункт 

быстрого питания», «выносное холодильное оборудование», «торговый автомат (вендинговый автомат)», 
«объект мобильной торговли» (нужное подчеркнуть);

5) специализация НТО (для действующего объекта: указывается согласно договору аренды, договору 
на размещение нестационарного торгового объекта; для предполагаемого: по инициативе заявителя)  _
__________________________________________________________________________________________

6) площадь места, которое необходимо для расположения НТО
 ___________________________________________________________________________________________
7) размещение НТО в соответствии с преференцией (части 8.1 и 8.2 статьи 5 Закона Самарской 

области от 05.07.2010 № 76-ГД «О государственном регулировании торговой деятельности на территории 
Самарской области»: «ДА», «НЕТ» (нужное подчеркнуть);

8) ассортиментный перечень продовольственных товаров (указывается в соответствии с типовым 
ассортиментным перечнем продовольственных товаров, реализуемых в НТО, размещаемых в соответствии 
с частями 8.1 и 8.2 статьи 5 Закона Самарской области от 05.07.2010 № 76-ГД):

_____________________________________________________________________________________________ 
(указать в соответствии с приказом министерства сельского хозяйства и продовольствия Самарской 

области от 26.04.2019 № 120-п «Об утверждении типового ассортиментного перечня продовольственных 
товаров, реализуемых в нестационарных торговых объектах, размещаемых в соответствии с частями 8.1 
и 8.2 статьи 5 Закона Самарской области от 12.11.2018 № 91-ГД «О внесении изменений в статьи 4 и 5 
Закона Самарской области «О государственном регулировании торговой деятельности на территории 
Самарской области»)

К заявлению прилагаю следующие документы:
1) ___________________________________________________________
2) ___________________________________________________________

Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении, в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации о персональных данных.

 _________________	 _________	 ____________________________________ 
 (дата)		  (подпись)	 (фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя)
М.П.		      _____________________________________________________________________
(при наличии печати)	     (наименование должности либо указание на то, что подписавшее 
		      лицо является представителем по доверенности)

ПРИЛОЖЕНИЕ №2 

План границ земельного участка, содержащий каталог координат точек 
поворота границ земельного участка*

* разрабатывается в виде схемы границ в системе координат МСК-63 в масштабе 1:500

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Рассмотрение предложений по включению мест для размещения нестационарных торговых объектов 

в схему размещения нестационарных торговых объектов»

Руководителю ____________________ 
(наименование структурного подразделения 
администрации муниципального района Ставропольский) 
_______________________________________________
(И.О. Фамилия) 

ЗАПРОС о согласовании включения в Схему 
нестационарного торгового объекта 

В целях оказания муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по включению мест для раз-
мещения нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов», 
просим Вас согласовать включение в Схему нестационарного торгового объекта по адресу: __________

площадью ________ кв.м.
со специализацией _________________________________________,
тип НТО _________________________________________________,
вид НТО__________________________________________________,
заявление поступило от: __________________________________________________ (указывается: для 

юридических лиц: наименование, ОГРН, ИНН; для индивидуальных предпринимателей и крестьянских 
(фермерских) хозяйств: фамилия, имя и отчество (при наличии), ИНН;

Срок предоставления настоящей информации - не более 10 (десяти) рабочих дней со дня реги-
страции запроса в системе электронного документооборота администрации.

Глава поселения ФИО 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Рассмотрение предложений по включению мест для размещения нестационарных торговых объектов 

в схему размещения нестационарных торговых объектов»

Уведомление О предоставлении (об отказе в предоставлении) права на размещение 
нестационарного торгового объекта на территории сельского поселения Васильевка 

муниципального района Ставропольский Самарской области

Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя) ______________________ 
ИНН ________________________
Адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя):_______________
На основании _________________________________________________________________
		  (наименование, дата и номер правового акта)

Вам предоставлено (отказано в предоставлении) права на размещение нестационарного торго-
вого объекта на территории сельского поселения Васильевка муниципального района Ставропольский 
Самарской области (ненужное зачеркнуть) 

_____________________________________________________________________________
(в случае отказа указать причину отказа, в случае невозможности предоставления запрашиваемого 

места, сведения о наличии свободных мест размещения)
«____» _____________ 20 ____ г. 	 ___________	 __________	 _______________
			   (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Рассмотрение предложений по включению мест для размещения нестационарных торговых объектов 

в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения 
Васильевка муниципального района Ставропольский Самарской области»

Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению 
муниципальной услуги «Рассмотрение предложений по включению мест 

для размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения 
Васильевка муниципального района Ставропольский Самарской области»

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Направление межведомственных запросов в порядке согласования, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги
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